INSTITUT VZDELAVANIA VETERINARNYCH LEKAROV

CESTA POD HRADOVOU 13/A, 041 77 KOSICE

POSKYTOVANIE INFORMACII

Pokyny na zabezpecenie uloh vyplyvajticich pre Institat vzdelavania veterinarnych
lekédrov zo zédkona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. a zdkona NR SR ¢. 628/2005 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

1. Na zabezpecCenie uloh zo zakona ¢. 211/2000 Z.z., o slobodnom pristupe k
informéaciam a zakona ¢. 628/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopliiia zakon ¢&. 211/2000
Z.z., je Institt vzdelavania veterinarnych lekarov povinny spristupnit’ informéacie
spdsobom a v rozsahu stanovenom v zdkone. Je povinnou osobou v zmysle § 2 ods. 2
citovaného zakona, nakolko bol zriadeny Staitnym organom (Zriadovacia listina
vydana rozhodnutim Ministerstva polnohospodarstva a vyzivy SSR ¢&. 2466/1986-
ORP zo dna 1.12.1986 - Statna rozpoctova organizacia s nazvom Institat vychovy
a vzdeldvania veterindrnych lekdrov a doplitujicimi rozhodnutiami Ministerstva
pddohospodarstva SR ¢.2079/1993-100 zo dna 21.6.1993 a ¢. 8557/94-520 zo dna
14.9.1994, ktorym bol zmeneny nazov organizdcie na InStitut vzdeldvania
veterinarnych lekéarov).

2. Ziadatelom informacii moze byt fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziada o
spristupnenie informécie podl'a § 3 ods.3 zdkona nemusi preukdzat’ pravny alebo iny
dovod zaujmu o informacie.

3. Hromadnym pristupom k informacidm je pristup neobmedzené¢ho okruhu
ziadatel'ov prostrednictvom siete internetu na adresu www.ivvl.sk.

4. InStitat vzdeldvania veterindrnych  lekérov zverejiiuje zdsadné dokumenty
rozvojového charakteru a informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. § 5 Povinné zverejnovanie informacii

a) Plnenim povinnosti Instititu vzdeldvania veterinarnych lekarov z uvedeného
zakona bol povereny MVDr. Jozef KneZo, CSc.

b) Miesto, ¢as a sposob akym sa poskytuju informacie:
Institat vzdelavania veterinarnych lekéarov, Cesta pod Hradovou 13/a, 041 77 Kosice,



Tel.€.:055/79 691 16, fax.¢.:055/79 691 66 , e-mail:ivvl@ivvl.sk;
knezo@ivvl.sk

Informécie, kde mozno podat’ ziadost’, navrh, alebo podnet: povereny pracovnik
poskytuje v pracovnych ditoch od 8 00 - 12 00 hodiny osobne, telefonicky alebo
elektronickou postou.
Ziadatel' moZe poziadat’ o spristupnenie informacie

a) pisomne (osobnym dorucenim, postou, faxom, elektronickou

postou)

b) ustne (osobne alebo telefonicky) u povereného pracovnika

¢) internetom
Ziadost o poskytnutie informacii musi obsahovat tieto nevyhnutné tidaje na
vybavenie ziadosti:
. Titul, meno, priezvisko (resp. organizacia), presna adresa,
PSC, ¢islo telefonu, fax, emailova adresa
. Presna formulédcia informacie alebo obsah pozadovanych
informacii, o ktoré Ziadatel’ ziada
. Pozadovana forma a sposob dorucenia informacie
Spristupnenie informécii sa mdze vykonavat ustne, nahliadnutim do spisu,
vyhotovenim kopie, vypisu alebo odkopirovanim informacie na disketu, faxom,
postou, alebo elektronickou postou.

¢) Opravné prostriedky

Ak ziadost’ o poskytnutie informacie bude odmietnutd, ziadatel' moéze podat
voci tomuto rozhodnutiu odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia o
odmietnuti informacie na nadriadeny orgdn: Ministerstvo podohospodarstva SR,
Dobrovicova 12, 812 66 Bratislava. Pokial’ odvolavaci organ nerozhodol o
odvolani do 15 dni, usudzuje sa, Ze rozhodol o potvrdeni neposkytnutia
pozadovanych informdcii. Rozhodnutie o odmietnuti zZiadosti mozno preskimat’
v stdnom konani podla § 244 Obcianskeho sudneho poriadku. Neposkytnutie
pristupu k informaciam je mozné iba podl'a § 8 - 12 zdkona NR SR ¢. 211/2000
Z.z. (Zoznam informacii, ktoré Institit vzdelavania veterindrnych lekarov
nebude zverejiiovat’, alebo k nim bude obmedzovat pristup, st uvedené v bode
10).

d) Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost’ o poskytnutie informacie sa vybavuje v lehote do 8 dni od podania
ziadosti. V osobitnych pripadoch mozno lehotu prediZit este o 8 dni podla § 17
z. ¢. 211/2000 Z.z. doplneného a upraveného zakonom ¢. 628/2005 Z.z. zo
14.12.2005. Ak ziadost nema predpisané nalezitosti, povinnd osoba vyzve
ziadatel'a, aby v lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 dni ziadost’ doplnil. Ak
ich napriek tomu nedoplni, povinna osoba Ziadost' odlozi. Ziadost' je podana
diiom, ked’ bola povinnej osobe oznamend. Na ziadost’ povinnd osoba potvrdi
podanie ziadosti a ozndmi predpokladant vysku uhrad spojenu s poskytnutim
informacii.

e) PrehPlad predpisov, pokynov, inStrukcii, podla ktorych Institat vzdeldvania
veterinarnych lekarov v Kosiciach ako povinna osoba kona a rozhoduje:



Zakon NR SR ¢. 39/2007 o veterinarnej starostlivosti z 12.decembra 2006
Zakon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov
Smernice €. 2760/95-100 o skodovych komisiach

Zakon €. 330/1996 o BOZP, v zneni neskorSich predpisov

480/2007 Z. z. Vyhlaska Ministerstva pddohospodarstva Slovenskej republiky z 11.
oktobra 2007, ktorou sa ustanovuju podrobnosti o postgradualnom vzdeldvani
veterinarnych lekérov a d’alSom vzdelavani zamestnancov organov veterinarnej spravy
a uradnych veterinarnych laboratorii

Zakon €. 152/1998 Z. z. o staznostiach
Zakon ¢&. 242/1998 Z. z., ktorym sa meni a doplia Z. &. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave
Zakon €. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni zakona ¢. 433/2003 Z.z.

Zakon ¢. 502/2001 Z.z. o financnej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o GCtovnictve v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 291/2002 Z.z. o Statnej pokladnici o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov

Zakon €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni zakona ¢.365/2004
Z.z.

%

Zakon ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov, v zneni neskorsich predpisov,

Vyhléaska €. 214/2003 Z.z. o poziadavkach na zariadenia spole¢ného stravovania

Zakon €. 5/2004 o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov

W

Zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

Zakon €. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty v zneni zakona ¢. 350/2004 Z.z.

Zakon &. 91/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopliia zakon & 381/2001 Z.z. o povinnom a
zmluvnom poisteni zodpovednosti za Skodu spdsobenti prevadzkou motorového vozidla a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a ktorym sa meni
zdkon NR SR ¢. 315/1996 Z.z. premavke na pozemnych komunikaciach v zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢&. 534/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopliia zikon &. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov
v zneni neskorSich predpisov a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
okrem § 25 ods. 3 § 91 ods. 3 a § 99 ods. 2 v ¢lanku 1., ktoré nadobudaju ucinnost’
1.1.2007

Interné smernice, ktoré st rozpracované na zaklade zakonov, vyhlaSok a smernic, ktoré o
tom pojednavaju napr. organizacny poriadok, pracovny poriadok, platovy poriadok, atd’.,



f) Uhrada nakladov
Informécie sa spristupiiuju bezplatne, pokial’ nevyZaduji materidlne naklady so
zhotovenim kopii, technickych nosiCov a zasielanim informacii. Pokial' si
poskytnutie informdcii vyzaduje materidlne naklady, uctujeme ich podla
sadzobnika thrad MP SR za poskytnutie informacii. Institit vzdelavania
veterinarnych lekarov v Kosiciach podla § 5 ods. 1 pism. f) zdkona NR SR ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm, v zneni neskorsich
predpisov, zverejiiuje sadzobnik uhrad za poskytnutie informacii:
- Néklady spojené s vyhotovenim kopie:

1,20 Sk za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A 4

12,90,- Sk za jeden kus diskety 3,5"

23,80 Sk za 1 ks CD ROM

obalka

format A 6 0,60 Sk
format A 5 1,20 Sk
format A 4 2,30 Sk

- Néklady spojené s odoslanim informacie: podla aktualneho cennika poStovych

sluzieb

- Informacie zasielané e - mailom, faxom a telefonicky su poskytované

bezplatne

- Bezplatne st poskytované informécie, u ktorych naklady spojené s

vyhotovenim kdpie a odoslanim informacie sumarne neprekrocia 50,- Sk.

- Ziadatel’ uhradi naklady spojené so spracovanim informécie nad 50 Sk:
dobierkou

v hotovosti do pokladne Instituitu vzdeldvania veterinarnych
lekarov v pripade osobnej navstevy
Uhradu podl'a bodu 5b) je platitel’ povinny preukazat’ pri prevzati informécie.
Tento sadzobnik nadobuda ucinnost’ diiom 7. 2. 2006.
Informécie podla § 5 sa zverejnuju spdsobom ktory umozituje hromadny pristup
t. j. na internete www.ivvl.sk a v sidle InStititu vzdeldvania veterinarnych
lekarov, Cesta pod Hradovou 13/a, 041 77 Kosice.

Institat vzdelavania veterinarnych lekarov na zaklade zadkona ¢. 628/2005 Z.z.,
ktorym sa meni a dopia zakon &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam, podla § 5 ods. 6 zdkona spracovava a uverejiiuje na svojej
internetovej stranke najmenej po dobu jedného roka odo dia, ked’ doslo k
prevodu alebo prechodu vlastnictva, prevod alebo prechod majetku ( ktorého
nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdy ). Podla § 22b
zakona, povinné zverejnenie informacii podl'a § 5 ods. 6 sa vztahuje na prevod
alebo prechod majetku, ktory sa uskutocnil po 2. januari 2006 aj na navrhy na
zacCatie konania doruc¢ené po 2. januari 2006. Spristupnenie informacie podla §
5 ods. 6 sa za podmienok ustanovenych tymto zdkonom vzt'ahuje aj na prevod a
prechod majetku, ktory sa uskutocnil pred 2. janudrom 2006 aj na navrhy na
zacatie konania doruc¢ené pred 2. januarom 2006.



Institat vzdeldvania veterinarnych lekérov na zéklade zdkona ¢. 628/2005 Z.z.,
ktorym sa meni a dopiia zakon &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam ma povinnost’ spristupnit’ informacie uvedené v § 9 ods. 3 a 4
zakona, avSak len na zaklade Ziadosti, len veducich zamestnancov
vykonavajlcich prace vo verejnom zaujme v prisluSnej Statnej rozpoctovej
organizacii a $tatnej prispevkovej organizacii.

Institat vzdelavania veterinarnych lekarov zverejiiuje informacné dokumenty
podla § 5 ods.1, ktoré mad k dispozicii, obsahujice informdacie, pri ktorych
osobitny zakon nevylucuje ich pristupnost’.

. Zriad’ovacia listina

. Organizacny poriadok

. Organizacna Struktara

. Zoznam zamestnancov

Uvedené dokumenty su pristupné u poverenej pracovnicky na sekretariate
riaditela IVVL. Ako prispevkova organizacia poskytuje udaje o vysledkoch
hospodérenia jeho hlavnej Cinnosti v zmysle aktuidlneho Kontraktu MP SR
s InStititom vzdelavania veterinarnych lekarov.

Obmedzenie pristupu k informéacidm a odmietnutie pristupu k informécidm sa
uskutoc¢iiuje podla § 8-12.

Institat vzdelavania veterinarnych lekarov neposkytuje spristupnenie informécii
v tychto pripadoch:

. informacie v zmysle zdkona NR SR ¢. 241/2001 Z.z. o
ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskor$ich predpisov

. informécie tykajice sa zakona NR SR ¢. 483/2001 Z.z. o
bankéch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
. zadkon NR SR ¢. 428/2002 z.Z. o ochrane osobnych udajov v
zneni neskor$ich predpisov

. informécie tykajice sa zakona NR SR ¢. 171/2001 Z.z. o

sprave dani a poplatkov a o zmenach v ststave izemnych finanénych organov v
zneni zdkona ¢. 511/1992 Zb.

. informécie tvoriace obchodné tajomstvo podla zdkona NR
SR ¢. 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika
. informacie osobného charakteru: datumy narodenia, rodné

Cisla, adresy bydliska, vyska platu a odmien, majetkové pomery a vsetky
informacie spadajuce pod § 9 z. ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tidajov v
zneni neskorsich predpisov. Tieto informéacie moézu byt spristupnené len ak
dotknuté osoba dala pisomny sthlas (Listina Pudskych prav, &l. 19 Ustavy SR,
¢l. Il Zakonnika prace a §11, 12, 13 Obcianskeho zdkonnika a pod.)

. zapisnice o preSetreni staznosti zakona NR SR €. 152/1998
Z.z. o staznostiach



. obsah staznosti podla zdkona NR SR ¢.152/1998 Z.z. o
staznostiach, zdkona NR SR ¢. 242/1998 o peticiach Z.z., ktorym sa meni a
doplna zdkon NR SR €. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave

. doklady, pisomnosti, vyjadrenia a informacie, vratane
technickych nosi¢ov, udajov potrebnych na vykon kontroly a vybavenie
staznosti, podla Obcianskeho zdkonnika §11 az 13, Obchodného zakonnika §
17, zdkona NR SR ¢. 152/1998 Z.z. o staznostiach, zdkona NR SR ¢. 10/1996
Z.z. o kontrole Statnej spravy, zdkona NR SR ¢. 502/2001 Z.z. o financnej
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, v zneni
zakona NR SR ¢. 618/2004 Z.z.

. informécie, ktorymi by bolo mozné porusit duSevné
vlastnictvo (zdkon NR SR ¢. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach
stvisiacich s autorskym pravom, tzv. autorsky zékon )

. informdacie o verejnom obstaravani, podl'a zdkona NR SR ¢.
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
. informacie, tykajuce sa podnikatel'skych subjektov Institatu

vzdelavania veterinarnych lekarov

g) Vybavovanie, spristupiiovanie a evidencia informacii na Ziadost’

Ziadost’ mozno podat’ tak ako je uvedené v bode 5 tohto pokynu.

. Ak Institat vzdelavania nema pozadované informacie a ma
vedomost’, kde ich mozno ziskat’, postipi ziadost’ v lehote 5 dni povinnej osobe,
ktora ma Ziadané informacie a tuto skutocnost’ oznami Ziadatel'ovi.

. Ak povinna osoba poskytne ziadatelovi pozadované
informacie v stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zépisom v spise, proti
ktorému nemozno podat’ opravny prostriedok.

Zamestnanec, povereny vybavovanim tejto agendy vedie evidenciu, ktora musi
obsahovat’:

. datum podania ziadosti

. pozadovant informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia
. vysledok vybavenia Ziadosti

. podanie opravného prostriedku

Tento pokyn je zavdzny pre vSetkych zamestnancov Institutu vzdelavania
veterinarnych lekarov a jeho porusenie jednotlivymi zamestnancami bude
povazované za poruSenie pracovnej discipliny a moze byt ddévodom k
rozviazaniu pracovného pomeru podla § 63 ods.l1 pism. e) Zakonnika préace
alebo k okamzitému zruseniu pracovného pomeru podla § 68 ods. 1 pism. b)
Zakonnika prace.

V KoSiciach dna 7. 2. 2006
MVDr. Jozef Pokorny
riaditel’ IVVL





